JVT-CONSULTING, centre de formation et services informatiquesaL.1Paul Langevin, 93100 Montreuil

T : 01/48/59/14/68 ou P : 06/64/26/05/62
www.jvt-consulting.comouwww.dactylographie.eu
E-mail : jvtconsulting@aol.com

Documents officiels réservés aux entreprises

Objet : formation professionnelle, métier ou DIF en ghographie/saisie rapide sur ordinateur. Cette &irom, les frais
annexes et les frais de déplacements sont sudespdiitre pris en charge par l'entreprise, soservé d'acceptation du
dossier. Il est nécessaire d'en effectuer la deenangres de votre Responsable Formation, DRH oe patsonne habilité
a vous donner la réponse. La personne habilitées ransmet les documents officiels d'inscriptions.

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions d'avoir choisi notre méthasldattylographie/saisie rapide sur ordinateur etales faire
confiance quand a votre objectif d'augmenter vedrair-faire sur le clavier d'ordinateur.

Vous trouverez, ci-dessous, le programme complebtie formation dactylographie sur ordinateuhd®m de commande,
la convention de formation, le planning des formagi

Nous prenons uniquement 4 stagiaires par sessiom@fdonner une trés haute qualité de formatiguise par I'éthique
de notre profession.

Les sessions sont de 8 ¥z journées, soit wtal de 33 H

- 4 matinées de 9H & 13H et 4 matinées de 9H 49.3Hr certaines villes

Ou:

- 4 aprés-midi de 14H a 18H et 4 aprés-midi de 44t8H15 sur toutes les villes

La clture des inscriptions se fait un mois a eea(date de la poste faisant foi) précédent§iadssion.

Nous vous demandons :
1. De bien notifier le nom des stagiaires,
2. De remplir completement la convention de formation
3. D'effectuer une copie des documents a garder Fascios
4. De nous retourner par voie postal les documeigiaux au plus tét accompagné du paiement.

Votre commande est a nous retourner a l'adresgartai:
JVT-CONSULTING, Service réservations, 11 Av. Paahgevin, 93100 Montreuil/Bois

Dés réception des documents, nous vous retourfendocuments administratifs complémentaires :

1. Lafacture acquittée

2. La feuille d'émargement sera envoyée au respondabigation, sous huitaine aprés la formation conlme
requiert notre déontologie.

3. Lasemaine qui suit le stage, un certificat deydagtaphie avec vitesse de frappe est envoyé auehstagiaire.

Les convocations sont envoyées 10 jours avantidatdfu stage par courrier et e-mail.
En souhaitant avoir répondu a votre demande etltdtente de vous retrouver sur notre stage,
Nous vous prions de recevoir, Madame, Monsieur simres salutations.

JVT-CONSULTING France
Service commercial
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Programme :
DACTYLOGRAPHIE SUR ORDINATEUR : 98% de pratique>33H

Obijectif: Les stagiaires saisissent avec leurs 10 dadgis segarder le clavier d'ordinateur et regardantinoniteur et/ou
leur document et augmentent graduellement leussétele saisie.

Formation : apprendre a taper avec les 10 doigts sans reglerdlavier, graduellement. Notre méthode sewérsans
logiciel, en face a face avec une formatrice psiaselle en bureautique et dactylographe dep88.19

La méthode est précise, graduelle, de ce fait,eddteefficace.

V VvV V V VYV ¥V ¥V V V V V VYV V V VY

L'ergonomie

Gymnastique des 10 doigts et bien-étre

La position des mains, des doigts, du corps

Pas a pas, apprendre a taper avec les 10 doigtsegarder le clavier
87 compétences fondamentales sont appréhendées

4 aptitudes sont maitrisées

3 mémoires sont entrainées

Taper sans erreur de saisie et ou avec un minimemedr de saisie
Augmenter la vitesse de saisie progressivement

Révision sur les normes de ponctuation et de typiges

Les abréviations

Les raccourcis clavier
Exercices avec le formateur

Exercices sans le formateur

98% d'exercices

Un test de vitesse de frappe est effectué en ashentaval de la formation.

Un certificat de compétence en dactylographie sdinateur est envoyé au stagiaire
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Matin : 4 sessions de 9H < 13H et 4 sessions de 98H15
Ou
Apres-midi : 4 sessions de 14H < 18H et 4 sesslerfsdH < 18H153

Les frais d'inscriptions sont a ajouter au forfagoit 14 € en sus.

E-mail : jvtconsulting@aol.com
Planning et tarif2010: formation dactylographie en groupe sur la Feagutiere>33H
Horaires : matin ou apres-midi en 8 %2 journées

4 forfaits vous sont proposés

Forfait diamant : Inscription et financement impératif un moisavance par l'entreprise.
Prix par personne : soit 40 €/H/TTC, total TTC D&

Forfait rubis : Inscription par l'entreprise et financement p&Ga : soit 45 €/H/TTC, total TTC 1.485 €.

Forfait jade : Inscription et financement par I'entreprig@es le stagesoit 49 €/H/TTC,
Total TTC 1.617 € (nous contacten) une partie du stage financée par I'entreprise@ipartie du stage financée par

'OPCA.

- Forfait spécial Noél: Inscription et financement impératif minimum un mail'avance par I'entreprise : prix par
personne : soit 38 €/H/TTC, total TTC 1.254 €

Nous vous remercions de votre compréhension ettmmiation et vous souhaitant une excellente foonatu sein de
notre centre de formation JVT-CONSULTING France.

PS: vous pouvexous inscrire en urgencene semaine avant, sous réserve qu'il reste plade.

La Direction.

LE PLANNING dactylographie France 2010 ci-dessous

PARIS LYON | MARSEILLE BORDEAUX
Janvier 2010 Janvier 2010 Mars 2010
Du 4 < 13 inclus Du 17 < 27 inclus Du 22 < 31 inclus
Juin 2010
Mars Du 14 < 23 inclus
Du I*"au 10 inclus Avril Mai/juin
Mai Du 12 < 21 inclus Du 31 < 9inclus

Du 3 < 12 inclus

Juin/juillet
Du 28 < 7 inclus

Juillet
Du 19 < 28 inclus

Octobre
Du 4 < 13 inclus

Novembre
Du 15 < 24 inclus

Septembre
Du 6 < 15 inclus

Septembre
Du 20 au 29 inclus

Novembre/décembre
Du 29 < 9 inclus
Attention: pas de cours le

lundi 6 décembre
exceptionnellement

Décembre
Du 13 < 22 inclus
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CONVENTION DE FORMATION PROFESSIONNELLE
Réservé aux entreprises

(Article L.920-1 du Livre IX du code du travail)

N° d'enregistrement auprés de la DRTEFP d'lle de Faince : 11930587093

Article I: Entre JVT-CONSULTING et I'entreprise nommée ci-aprés ont convenu ce qui sulit :
Nom de I'entreprise : Nom du Responsable :
Adresse entreprise :

Code Postal et ville : E-mail :

Nom de la formation : dactylographie sur ordinateur

Nombre d'heures de formation : 33H en 8 demi-journés

Lieu de formation : Paris[ ]  Lyon[] Marseille[] Bordeaux_] (cocher la case correspondante)
Dates de formation : du : au:

Horaires de formation : (cocher la case correspondante)
Matin [] 4 cours de 9H < 13H et 4 cours de 9H < 13H15mAprés-midi [_] 4 cours de 14H < 18H et 4 cours de 14H < 18HB5

Noms des stagiaires :

Nom du forfait :

Taux horaire :

Montant HT :
Frais d'inscriptions 14.00 €
TVA 19.6 % : 00.00 €

(Exonérer Art. 202C de I'annexe Il du code généradles impots.)

Montant TTC :

Lu et approuvé par les deux parties :

Pour I'entreprise: Pour JVT-CONSULTING,
Nom du Responsable :
Signature précédée France
De la mention «Lu et approuvé» _\\;T—CONSU‘J\ " gevin
Et cachet de I'entreprise : 11 AV. paul LG\ ool
93\00 N\Oﬁ,.( L
T T T 4
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Article IT Conditions de réglement général
» Nos factures sont payables et dues a la commaagizine réception de chéque, n'est réputée comstitygiement
tant que JVT-CONSULTING n'a pas encaissé l'intégrdle la somme due.

» En cas de non-respect des délais de paiementueldégrits ci-dessus, les frais de recouvremenhsearla charge de
votre société. Les sommes restant dues pourransétmises a des pénalités de retard égales aid |6 faux
d'intérét [égal en vigueur. JVT-CONSULTING se résde droit de ne pas accepter les stagiairessupimations
prévues.

Article IIT Responsabilités

» Laformatrice ne peut étre tenue responsable deltbumage émanent du ou des stagiaires sur leigiatés
supports, etc. Le stagiaire a I'entiére resporigallié son matériel, des supports qui lui sont sexhdes régles
internes inhérentes au bon déroulement de la fawmat

Article IV Dispositions diverses
» Les supports et fichiers utilisés lors de la foliorasont et restent I'entiére propriété intellelituet commerciale de
JVT-CONSULTING. Toute reproduction, intégrale outple, faite sans le consentement de l'autetiliege.

Article V Moyens pédagogique

» JVT-CONSULTING donne aux stagiaires la plus hauteligg¢ de formation professionnelle possible, repar la
diligence de sa profession.

Chaque stagiaire a un pack de cours et un packrdiegs qu'il doit rendre aprés chaque cession.

Des démonstrations concrétes sont faites aux geg@durant le déroulement des sessions.

Chaque stagiaire a un ordinateur et un clavier tédapa dactylographie.

Un test de vitesse de frappe est effectué en diebptogramme et en fin de programme.

Un certificat de dactylographie comprenant la \a@éede frappe est envoyé au stagiaire.

YVVYVYVYV

Article VI Moadifications de dates et dédit

> Aprés les 7 jours de réflexions a date réceptiohatlude commande/devis (le tampon de la postenfiaigg en cas de
dédit, 8 jours avant le début de la formation oradtila formation, pour quelques raisons que dg lsgiormation ne
sera pas remboursée. Celle-ci peut-étre reconsuitene autre session en accord au préalable avec
JVT-CONSULTING par courrier ou e-mail. Esudaitant ne jamais en arriver a ce point.

PS: Les stagiaires seront remboursés, en cas de foageurengendré padVT-CONSUTLING, comme l'annulation
ou le report de la formation. En souhaitant ne jarea arriver a ce point.

Article VII Différends éventuels

» Nous accordons la plus vive importance a nos oglatavec vous. Nous pensons qu'il est importanbid'an cadre
pour gérer nos divergences éventuelles. Tout ldgigeéclamation lié a un contrat ou non, seraéraitamiable et si
vraiment malgré les efforts communs il n'est passitde de régler la divergence, le différent sger@ devant les
tribunaux compétents de Paris ou de la ville cameer

Article VIII Clauses particulieres
» Je comprends et accepte les termes de ce docutrseris autorisé(e) a signer au nom de la société.

Fait en double exemplaire a: ‘le
Lu et approuvé par les deux parties :
Pour I'entreprise: Pour JVT-CONSULTING,

Nom du Responsable :
Signature précédée

De la mention «Lu et approuvé» ONS\)\J\NG Fm\’_:r?
Et cachet de I'entreprise : VT‘CA i paul \_Onge_‘\"
' o300 prontret!
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