JVT-CONSULTING, centre de formation et services informatiqueAt1Paul Langevin, 93100 Montreuil

T : 01/48/59/14/68 ou P : 06/64/26/05/62
www.jvt-consulting.comouwww.dactylographie.eu
E-mail :jvtconsulting@aol.com

Documents officiels réservés aux particuliers

Madame, Monsieur,

Nous vous remercions d'avoir choisi notre méthagldattylographie/saisie rapide sur ordinateur etales
faire confiance quand a votre objectif d'augmewtgre savoir-faire sur le clavier d'ordinateur.

Vous trouverez, ci-dessous, le programme complebtte formation dactylographie sur ordinateuhda de
commande et le contrat.

Nous vous rappelons que nous prenons uniqguemeagiaises par session afin de donner une trés lpuatéaé
de formation professionnelle et que vous soyezaijmdmel en fin de cours. Chaque stagiaire est suiv
rigoureusement par notre formatrice spécialiségagtylographie sur ordinateur.

Les sessions sont de 8 % journées, soit au totaH3

- 4 matinées de 9H a 13H et 4 matinées de 9H 48 3Hr certaines villes

Ou:

- 4 apres-midi de 14H a 18H et 4 apres-midi dé 44.8H15 sur toutes les villes

La cléture des inscriptions se fait au plus tardnais (date de la poste faisant foi) précédent'faséssion.

Nous vous demandons de bien remplir les documdiitgets d'inscriptions :

De bien notifier votre nom et prénom,

Votre adresse compléte, afin que nous puissions gnuoyer votre convocation,

Un téléphone ou nous pouvons vous joindre,

Une adresse e-mail ou envoyer votre convocation,

De remplir complétement le bon de commande etiérabet de nous les retourner au plus tot, ainsi
gue votre paiement.

aokrwdPE

Les documents officiels sont a nous retournerdadsse suivante :
JVT-CONSULTING
Service réservations
11 Av. Paul Langevin
93100 Montreuil/Bois

Dés réception de ceux-ci, nous vous retournong\amnvocation et les documents administratifs
complémentaires :
1. Votre convocation
2. Lafacture acquittée
3. Sous huitaine aprés le stage, un certificat deyttapaiphie avec vitesse de frappe est envoyé auehaq
stagiaire.

Nous proposons uniquement et exclusivement auicpbets la possibilité de financer en 4 fois sfrass leur
formation, avec 0% d'intéréts. Si cette offre vouiéresse, il est nécessaire de prendre RDV avee service
commercial au 01.48.59.14.68

En souhaitant avoir répondu a votre demande et souisaitant une excellente formation dactylographisein
de notre centre de formation,

Nous vous prions de recevoir, Madame, Monsieur sireeres salutations.

JVT-CONSULTING France
Direction commerci=!
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Programme :
DACTYLOGRAPHIE SUR ORDINATEUR : 98% de pratique>33H

Objectif: Les stagiaires saisissent avec leurs 10 daodgis segarder le clavier d'ordinateur et regardeamt |
moniteur et/ou leur document.

Formation : apprentissage du clavier avec les 10 doigts sagarder les touches, graduellement. Notre
méthode se déroule sans logiciel, en face a fage @ve formatrice professionnelle en bureautique et
dactylographe depuis 1980.

La méthode est précise, graduelle, de ce fait,esdteefficace.

L'ergonomie

Gymnastique des 10 doigts et bien-étre

La position des mains, des doigts, du corps

Pas a pas, apprendre a taper avec les 10 doigtsegarder le clavier
87 compétences fondamentales sont appréhendées

4 aptitudes sont maitrisées

3 mémoires sont travaillées

Taper sans erreur de saisie et ou avec un minimemedr de saisie
Augmenter la vitesse de saisie progressivement

Présentation et mise en forme de document simple

Révision sur les normes de ponctuation et de tygulges

Les abréviations

Les raccourcis clavier
Exercices avec le formateur

Exercices sans le formateur
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98% d'exercices

Un test de vitesse de frappe est effectué en amhentaval de la formation.
Un certificat de compétence en dactylographie sdimateur est envoyé au stagiaire
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PIanningZOlO: formation dactylographie France entiére : 33H
Horaires : matin ou aprés-midi en 8 % journées
Matin : 4 sessions de 9H < 13H et 4 sessions de 9BH15
Ou
Aprés-midi : 4 sessions de 14H < 18H et 4 sesglersAH < 18H15

PARIS LYON MARSEILLE BORDEAUX
Janvier 2010 Janvier 2010
Du 4 < 13 inclus Du 17 < 27 inclus Mars 2010

Du 22 < 31 inclus Juin 2010
Du 14 < 23 inclus
Mars Mai/juin Prix anniversaire

Du 1*" au 10 inclus Avril Du 31 < 9inclus 38€/heure

Du 12 < 21 inclus Prix anniversaire 38€/heure
Mai

Du 3 < 12 inclus

Juin/juillet Juillet
Du 28 < 7 inclus Du 19 < 28 inclus Octobre Novembre
Prix anniversaire 38€/heurg  Prix anniversaire 38€/heure Du 4 < 13 inclus Du 15 < 24 inclus
Dusﬁegtign%rgus Septembre Tarif normal au>par_ticu|iers: _ _
Du 20 au 29 inclus 44 €/heure/TTC soit 1 452 € + 14 € frais de dossier
Novembre/décembre =1 466 € (possibilité de financement en 4 foissdaais)
Du 29 <9 inclus Décembre Tarif promotionnel aux particuliers :
Attention: pas de cours le Du 13 < 22 inclus 40 €/heure/TTC + 14 € frais de dossier = 1 334 €
lundi 6 décembre Prix spécial fétes fin d'année
exceptionnellement. Taux horaire Les inscriptions se font impérativement au minimum
Prix spécial fétes fin d'annég Particuliers : 40 € TTC 1 mois a I'avance, nous vous remercions de votre
Taux horaire compréhension et collaboration.

Particuliers : 40 € TTC

Nous vous remercions de votre compréhension, lmmiddion et vous souhaitons une pleine réussitengtie
formation dactylographie sur ordinateur.

PS : Vous pouvez vous inscrire en urgence une senadiavance, sous réserve qu'il nous reste plada.

JVT-CONSULTING.
La Direction.
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BON DE COMMANDE réservé aux particuliers

Module : formation dactylographie-saisie rapide 3Bi

Nom : Date :
Prénom :
Adresse :
Code postal et ville :
Tél : E-mail :
LIEUX DATES SESSIONS Prix TTC Prix en Nombre TOTAL
Cochez la case du 2009 Cochez la case | 1 personne| période de De Prix TTC
lieu ou vous 8 ¥z journées | correspondante 33H promotion | personnes
désirez vous Noter votre 44€/heure
former date
) Prix
PARIS ] Matin [ normal
A-midi - LI 14526
LYON O A-midi O 14526
MARSEILLE [] A-midi Ul 14s0¢
BORDEAUX [] A-midi 1| 1452¢

Inscrivez-vous avec un(e) ami(e) vous avez -®%le réduction sur chacun(e) hors période promotiamelle)

Frais de dossier

14.00 €

TVA 19.60 % (non assujetti, code générale des irspdt

00.00 €

TOTALTTC

Réglement par :

Chéque bancairel ] a l'ordre de JVT-CONSULTING ou

En 4 fois sans frais[_] Nous contacter au : 01.48.59.14.68 pour RDV

Gardez une copie des documents officiels dimenplient et complétés et nous renvoyer l'originabdn de

commande, le contrat de formation, votre paieni@airesse ou vous recevrez votre convocation.

Date et Ville :

Nom et prénom précédé de la mention "lu et approu®”

Signature
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CONTRAT DE FORMATION aux particuliers

Article I Conditions de réglement général
» Nos factures sont payables et dues a la commama®ine réception de chéque, n'est réputée comsiitue
paiement tant que JVT-CONSULTING n'a pas encalsgédralité de la somme due.

» JVT-CONSULTING se réserve le droit de ne pas aerdps stagiaires sur les formations prévues.

Article IT Responsabilités

» La formatrice ne peut étre tenue responsable deltoumage émanent du ou des stagiaires sur leigiatér
les supports, etc. Le stagiaire a I'entiere resgalig de son matériel, des supports qui lui sentis et des
regles internes inhérentes au bon déroulement fdenttion.

Article IIT Dispositions diverses

» Les supports et fichiers utilisés lors de la foliorasont et restent I'entiére propriété intellelituet
commerciale de JVT-CONSULTING. Toute reproductiotégrale ou partielle, sous quelques formes que
ce soit, faite sans le consentement de l'auteuilieise.

» Cette formation et les tous les documents offiqieésentés

» sont protégés par un ©.

Article IV Moyens pédagogigues

» JVT-CONSULTING donne aux stagiaires la plus hautelitgé de formation professionnelle possible, requi
par la diligence de sa profession.

Chaque stagiaire a un pack de cours et un pacerdiegs qu'il soit rendre aprés chaque cession.

Des démonstrations concrétes sont faites aux seg@durant le déroulement des séances.

Chaque stagiaire a un ordinateur et un clavier tédapa dactylographie.

Un test de vitesse de frappe est effectué en disbptogramme et en fin de programme.

Un certificat de dactylographie comprenant la wéede frappe est envoyé au stagiaire.
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Article V Modifications de dates et dédit

» Apres les 7 jours de réflexions a date réceptiobatude commande (le tampon de la poste faisaneffoi
cas de dédit, 8 jours avant le début de la formadio durant la formation, pour quelques raisonsagusoit,
la formation ne sera pas remboursée. Celle-ci @gatreconduite sur une autre session en accord au
préalable avec JVT-CONSULTING par courrier ou étma
PS: Les stagiaires seront remboursés, en cas de foageur engendré par JVT-CONSUTLING, comme
l'annulation ou le report de la formation.

Article VI Différends éventuels

» Nous accordons la plus vive importance a nos oxlatavec vous. Nous pensons qu'il est importanbid'a
un cadre pour gérer nos divergences éventuellessisitie a résoudre a I'amiable. Tout litige ou
réclamation lié a un contrat ou non, sera traitdgmtribunaux compétents de Paris.
Nous souhaitons ne jamais en venir a cetiechutant pour vous que pour nous.

Article VII Clauses particulieres
» Je comprends et accepte les termes de ce documtntteue bénéficiaire de cette formation. Je suis
majeur(e) et je ne suis pas sous tutelle ou cleatel

Fait en double exemplaire a : le:
Lu et approuvé par les deux parties :

Pour la personne Pour JVT-CONSULTING,
Nom et prénom : Responsable de formation
Signature précédée
; ) Fran
De la mention «Lu et approuvé ULTING
« PP 7 A\/T‘CO?T\gau\ Lcnge\‘\"“
3100 honlfeY
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